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Hilfe zur Erfassung eines FirmenOnline-Freischaltungsantrags für Firmenkunden 
 
Mit dieser Ausfüllhilfe erhalten Sie eine Übersicht, welche Daten für den Freischaltungsantrag erforderlich sind. 
Sie ersetzt NICHT die digitale Erfassung des Freischaltungsantrags in FirmenOnline unter: 
https://www.firmenonline.de/freischaltung-firmenadmin.html 
 
Firmendaten 
• Firmenname _____________________________________________ 
• Straße, Hausnummer _____________________________________________ 
• PLZ, Ort _____________________________________________ 

Zeichnungsberechtigte Person 
[Prokurist / Geschäftsführung / Vorstand / i. V. Unterschrift wird akzeptiert, i. A. Unterschrift nicht] 

• Vor- und Nachname _____________________________________________ 
• Persönliche E-Mail-Adresse _____________________________________________ 
• Telefonnummer für Rückfragen _____________________________________________ 

Ansprechpartner 
[für Rückfragen zum FirmenOnline Antrag, z. B. Vermittler] 

• Vor- und Nachname _____________________________________________ 
• Persönliche E-Mail-Adresse _____________________________________________ 
• Telefonnummer für Rückfragen _____________________________________________ 

FirmenAdmin 
[nur firmeneigene Mitarbeiter zulässig] 

• Vor- und Nachname _____________________________________________ 
• Persönliche E-Mail-Adresse _____________________________________________ 
• Persönliche Zugangskennung _____________________________________________ 

[Ist keine Zugangskennung vorhanden, wird eine neue Zugangskennung angelegt und per E-Mail verschickt.] 

• Telefonnummer für Rückfragen _____________________________________________ 

Personenangabe: Sollen neben dem FirmenAdmin weitere Personen FirmenOnline nutzen? 
[optional; max. 10 Personen in einem Freischaltungsantrag] 

• Vor- und Nachname _____________________________________________ 
• Persönliche E-Mail-Adresse _____________________________________________ 
• Rolle _____________________________________________ 

[firmeneigener Mitarbeiter, Sonstige (z. B. Steuerberater oder Wirtschaftsprüfer), Versicherungsvertreter, Versicherungsmakler oder Intern] 

• Persönliche Zugangskennung _____________________________________________ 
[Ist keine Zugangskennung vorhanden, wird eine neue Zugangskennung angelegt und per E-Mail verschickt.] 

• Telefonnummer für Rückfragen _____________________________________________ 

Nummer der Verträge, die freigeschaltet werden sollen 
[5/… oder 6/…, AL-…, AK-…, AS-… – möglich sind Gruppen- und Kollektivverträge, Verträge für Firmeneinheiten (alle Vertragsnummern müssen 
aufgeführt werden). Bitte beachten Sie, dass keine Einzelverträge freigeschaltet werden können. Für LEBEN kann ein „neuer“ Vertrag 
hinzugefügt werden.] 

• Vertragsnummer(n) _____________________________________________ 

Abweichende Versicherungsnehmer 
[sofern mehrere Vertragsnummern freigeschaltet werden und der Versicherungsnehmer dieser Verträge von den „Firmendaten“ abweicht, 
werden die Daten dieser „abweichenden Versicherungsnehmer“ benötigt; max. 300 Verträge in einem Freischaltungsantrag] 

• Firmenname _____________________________________________ 
• Straße, Hausnummer _____________________________________________ 
• PLZ, Ort _____________________________________________ 

https://www.firmenonline.de/freischaltung-firmenadmin.html
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